
ВЕСТНИК
городского округа Ступино Московской области

 № 27 (841)                               16 апреля 2024 года

2 cтр. 

постановление
№ 1671-п от 10.04.2024 г. 

администрации
городского округа ступино 

Московской области
г. ступино

О внесении изменений в муниципальную 
программу городского округа Ступино 
Московской области «Развитие 
и функционирование дорожно-
транспортного комплекса» 

В  соответствии с Бюджетным  кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом 
от  06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах  организации  местного  самоуправления  в  
Российской Федерации», решением Совета депутатов городского округа Ступино Москов-
ской области от 15.12.2023 №173/18 «О бюджете городского округа Ступино Московской 

области на 2024 год и на плановый период 2025-2026 годов», Порядком разработки и реали-
зации муниципальных программ городского округа Ступино Московской области, утверж-
денным постановлением администрации городского округа Ступино Московской области 
от 05.12.2022 № 4544-п,

постановлЯЮ:
1. Внести в  муниципальную программу городского округа Ступино Московской области 

«Развитие и функционирование дорожно-транспортного комплекса», утвержденную поста-
новлением администрации городского округа Ступино Московской области от 13.02.2023 
№ 381-п, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на офи-
циальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского 
округа Ступино Московской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
городского округа Ступино Московской области Жукова М.В.

с.в. протопопов,
и.о. главы городского округа ступино

Московской области

Приложение
к постановлению администрации городского округа Ступино Московской области

от 10.04.2024 № 1671-п

изменения, которые вносятся в муниципальную программу городского округа ступино Московской области 
«развитие и функционирование дорожно-транспортного комплекса» (далее - муниципальная программа)

В части 1 муниципальной программы:
1.1.Позиции «Источники финансирования муниципальной программы, в том числе по годам реализации программы (тыс. руб.):» изложить в следующей редакции:
« 

Источники финансирования муниципальной программы, 
в том числе по годам реализации программы (тыс. руб.):

Всего 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год 2027 год

Средства федерального бюджета 0 0 0 0 0 0
Средства бюджета Московской области 283 002,00 127 795,00 39 891,00 38 590,00 38 363,00 38 363,00
Средства бюджета  городского округа Ступино  Московской области 2 275 275,63 352 226,21 435 304,09 483 952,39 501 896,47 501 896,47
Внебюджетные средства 0 0 0 0 0 0
всего по муниципальной программе, 
в том числе по годам

2 558 277,63 480 021,21 475 195,09 522 542,39 540 259,47 540 259,47

».

1.2. Раздел «Подпрограмма V «Обеспечивающая подпрограмма» изложить в следующей редакции: «

Подпрограмма V «Обеспечивающая подпрограмма»
Средства федерального бюджета 0 0 0 0 0 0
Средства бюджета Московской области 0 0 0 0 0 0
Средства  бюджета  городского округа Ступино  Московской 
области 

56 381,09 0 13 361,09 14 340,00 14 340,00 14 340,00

Внебюджетные средства 0 0 0 0 0 0
всего по подпрограмме V, в том числе по годам 56 381,09 0 13 361,09 14 340,00 14 340,00 14 340,00

».

2. Часть 9 муниципальной программы изложить в следующей редакции:
«9. Паспорт подпрограммы V «Обеспечивающая подпрограмма»

Координатор муниципальной  подпрограммы Заместитель главы городского округа Ступино Московской области Жуков М.В.
Муниципальный заказчик подпрограммы    МКУ «УАТС» городского округа Ступино
Сроки реализации подпрограммы 2023-2027
Источники финансирования подпрограммы,  в том числе по годам 
реализации ( тыс. руб.):

Всего 2023 год 2024 год 2025 год 2026 год 2027 год

Средства федерального бюджета 0 0 0 0 0 0
Средства бюджета Московской области 0 0 0 0 0 0
Средства бюджета городского округа Ступино 56 381,09 0 13 361,09 14 340,00 14 340,00 14 340,00
Внебюджетные источники 0 0 0 0 0 0
всего по подпрограмме V,  в том числе по годам 56 381,09 0 13 361,09 14 340,00 14 340,00 14 340,00

».

6. Часть 9.1 муниципальной программы изложить в следующей редакции: «
9.1 Перечень мероприятий подпрограммы V «Обеспечивающая подпрограмма»

№ 
п/п

Мероприятие подпрограммы сроки 
исполнения 
мероприя-
тия

источники 
финансирования 

всего, 
тыс. руб.

объем финансирования по годам (тыс. руб.) ответственный 
за выполнение 
мероприятия 
подпрограммы

2023 год 2024 год 2025 год 2026 год 2027 год

1 Основное мероприятие 01 «Создание 
условий для реализации полномочий 
органов местного самоуправления»

2023-2027 Средства бюджета 
городского округа 
Ступино Московской 
области

56 381,09 - 13 361,09 14 340,00 14 340,00 14 340,00

1.1 Мероприятие 01.01.
Осуществление муниципального контро-
ля за сохранностью автомобильных дорог 
местного значения в границах городского 
округа, а также осуществление иных 
полномочий в области использования 
автомобильных дорог и осуществления 
дорожной деятельности

2023-2027 Средства бюджета 
городского округа 
Ступино Московской 
области

В пределах средств на финансирование деятельности администрации городского 
округа Ступино

Сектор муници-
пального 
контроля в сфе-
ре благоустрой-
ства и автодорог

1.2 Мероприятие 01.02.
Расходы на обеспечение деятельности 
(оказание услуг) муниципальных учреж-
дений в сфере дорожного хозяйства

2024-2027 Средства бюджета 
городского округа 
Ступино Московской 
области

56 381,09 - 13 361,09 14 340,00 14 340,00 14 340,00 МКУ «УАТС» 
городского окру-
га Ступино

».



2 стр.№ 27 (841)

16 апреля 2024 г.

 1 cтр. 

 3 cтр. 

сообщение 
об установлении публичного сервитута по адресу: 

Московская область, г.о. ступино, 
д. Шматово от 15.04.2024

1 Администрация городского округа Ступино Московской области
2 Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервиту-

та (далее – заявитель):
2.1 Полное наименование Акционерное Общество «Мособлгаз» 
2.2 Сокращенное наименование АО «Мособлгаз»
2.3 Организационно-правовая форма Акционерное Общество
2.4 Почтовый адрес (индекс, субъект 

Российской Федерации, населенный 
пункт, улица, дом)

142110, Московская область, г. Подольск, 
ул. Кирова, д. 31 А

2.5 Фактический адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный 
пункт, улица, дом)

142110, Московская область, г. Подольск, 
ул. Кирова, д. 31 А

2.6 Адрес электронной почты Smirnovanaa@podolsk.mosoblgaz.ru
2.7 ОГРН 1175024034734
2.8 ИНН 5032292612
3 Устанавливается публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) 

участка(ов) в целях: для строительства линейных объектов системы газоснабжения 
«Газопровод высокого давления P≤0,6 МПа, по адресу: Московская область, г.о. 
Ступино, д. Шматово.

4 Испрашиваемый срок публичного сервитута 10 лет
5 Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земель-

ного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в 
соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 
4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или 
существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств) 11 месяца для 
строительства.

6 Обоснование необходимости установления публичного сервитута:   
является отсутствие альтернативного варианта прохождения трассы газопровода, а 
также реализация мероприятий по подключению объекта капитального строитель-
ства по заключенному договору о подключении (технологическом присоединении) 
от 27/01/2023 № 00/31-К0018-23.
Строительная полоса сооружения линейной части газопровода представляет собой 
линейно-протяженную строительную площадку, в пределах которой передвижными 
механизированными производственными подразделениями - колоннами, бригадами, 
звеньями выполняется весь комплекс строительства трубопровода. Работы по строи-
тельству газопровода производятся в следующей последовательности:
1. Подготовительные работы.
2. Основные работы.
Потребность в земельных ресурсах для строительства и эксплуатации проектируе-
мого газопровода определена на основании норм отвода земель СН 452-73 «Нормы 
отвода земель для магистральных трубопроводов» с учетом принятых проектных 
решений по строительству газопроводов и схем расстановки механизмов при строи-
тельстве газопровода.
На основании вышеизложенного, необходимо установить сервитут в отношении 
части земельного участка с кадастровым номером 50:33:0000000:95941.

7 Кадастровые номера земельных участков (при их 
наличии), в отношении которых испрашивается 
публичный сервитут и границы которых внесены в 
Единый государственный реестр недвижимости

50:33:0000000:95941

8 По возникающим вопросам заинтересованные лица вправе обратиться в тече-
ние 30 дней с момента публикации данного сообщения по электронному адресу      
Smirnovanaa@podolsk.mosoblgaz.ru , stupino-kui@mail.ru, по телефону 8 (49664) 
2-81-91. Ознакомиться со схемой границ публичного сервитута можно на сайте адми-
нистрации городского округа Ступино https://stupinoadm.ru/

постановление
№ 1709-п от 15.04.2024 г. 

администрации
городского округа ступино 

Московской области
г. ступино

Об утверждении Регламента 
рассмотрения обращений граждан 
в администрации городского 
округа Ступино Московской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции», Законом Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обра-
щений граждан», уставом городского округа Ступино Московской области 

постановлЯЮ:
1. Утвердить Регламент рассмотрения обращений граждан в администрации городского 

округа Ступино Московской области (Приложение).
2. Признать утратившими силу:
2.1. постановление  администрации городского округа Ступино Московской области от 

01.02.2018 № 230-п «Об утверждении Регламента рассмотрения обращений граждан в адми-
нистрации городского округа Ступино Московской области»;

2.2. постановление администрации городского округа Ступино Московской области от  
13.09.2018 № 3330-п «О внесении изменений в Регламент рассмотрения обращений граждан 
в администрации городского округа Ступино Московской области, утвержденный поста-
новлением администрации городского округа Ступино Московской области от 01.02.2018 
№ 230-п»;

2.3. постановление администрации городского округа Ступино Московской области от 
11.01.2021 № 11-п «О внесении изменений в Регламент рассмотрения обращений граждан 
в администрации  городского округа Ступино Московской области, утвержденный поста-
новлением администрации городского округа Ступино Московской области от 01.02.2018 
№ 230-п»;

2.4. постановление  администрации городского округа Ступино Московской области от 
19.01.2021 №130-п «О внесении изменения в Регламент рассмотрения обращений граждан 
в администрации  городского округа Ступино Московской области, утвержденный поста-
новлением администрации городского округа Ступино Московской области от 01.02.2018 
№ 230-п»;

2.5. постановление  администрации городского округа Ступино Московской области от 
24.11.2021 № 3230-п «О внесении изменений в Регламент рассмотрения обращений граждан 
в администрации  городского округа Ступино Московской области, утвержденный поста-
новлением администрации городского округа Ступино Московской области от 01.02.2018 
№ 230-п».

3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на 
официальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты  город-
ского округа Ступино Московской области.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
городского округа Ступино Московской области Генералову Е.В.

с. Г. Мужальских,
глава городского округа ступино 

Московской области

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 
городского округа Ступино

Московской области
от 15.04.2024 № 1709-п

регламент 
рассмотрения обращений граждан 

в администрации городского округа ступино 
Московской области 

1.общие положения
1.1. Регламент рассмотрения обращений граждан в администрации городского округа 

Ступино Московской области (далее – Регламент) определяет порядок рассмотрения об-
ращений граждан в администрации городского округа Ступино Московской области.

1.2. Регламент разработан в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2023 № 2334 «Об утверж-

дении Правил использования федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» для направления 
гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства, 
объединениями граждан, в том числе юридическими лицами, обращений и сообщений в го-
сударственные органы, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные 
учреждения, иные организации, осуществляющие публично значимые функции, и их долж-
ностным лицам, а также для получения и обработки такими органами и организациями ука-
занных обращений и сообщений и направления ответов на такие обращения и сообщения»;

Законом Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений 
граждан»;

Распоряжением Министерства государственного управления, информационных техноло-
гий и связи Московской области от 25.11.2019 № 11-93/РВ «Об утверждении регламента 
информационного взаимодействия участников государственной информационной системы 
Московской области «Единый центр управления регионом»;

Уставом городского округа Ступино Московской области.

2. порядок предоставления гражданам справочной информации  
2.1. Информация о рассмотрении обращений граждан, месте нахождения, почтовом и 

электронном адресе администрации городского округа Ступино Московской области, гра-
фике ее работы, контактных телефонах ее сотрудников доводится до сведения граждан сле-
дующими способами:

путем размещения на официальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-
счетной палаты городского округа Ступино Московской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»;

посредством телефонной связи, в письменном виде и лично при обращении граждан.
2.2. Информация о времени, месте приема граждан главой городского округа Ступино 

Московской области и должностными лицами администрации городского округа Ступино 
Московской области доводится до сведения граждан следующими способами:

путем размещения на официальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-
счетной палаты городского округа Ступино Московской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»;

путем публикации в средствах массовой информации, размещения на информационном 
стенде в здании администрации  городского округа Ступино Московской области;

посредством телефонной связи, в письменном виде и лично при обращении граждан.
2.3. Информация о ходе рассмотрения обращений граждан доводится до сведения граж-

дан посредством телефонной связи, в письменном виде и лично при обращении граждан.
2.4. Информация о месте нахождения, почтовом и электронном адресе администрации го-

родского округа Ступино Московской области, контактных номерах телефонов для получе-
ния справочной информации, адресе официального сайта администрации, Совета депутатов 
и контрольно-счетной палаты городского округа Ступино Московской области и Интернет 
портала Правительства Московской области (далее – Интернет портал) определена в при-
ложении к настоящему Регламенту.

3. сроки регистрации и рассмотрения письменных обращений граждан
3.1. Обращения граждан, поступившие в письменной форме и форме электронного доку-

мента через Интернет портал, регистрируются специалистами, ответственными за работу с 
обращениями граждан, в течение 3 (трех) дней с момента их  поступления в администрацию 
городского округа Ступино Московской области или должностному лицу администрации 
городского округа Ступино Московской области. 

3.2. Обращения граждан, сформированные в форме электронного документа с использо-
ванием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), регистрируются 
автоматически в момент их подачи посредством Единого портала и поступают в государ-
ственную информационную систему Московской области «Единый центр управления ре-
гионом» (далее – ЕЦУР).

3.3. Обращения граждан, поступившие в письменной форме и форме электронного до-
кумента (далее – письменные обращения) в администрацию городского округа Ступино 
Московской области или должностному лицу администрации городского округа Ступи-
но Московской области в соответствии с их компетенцией, рассматриваются в течение 30 
(тридцати) дней со дня регистрации. 

3.4. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственный 
орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, глава городского округа 
Ступино Московской области или должностное лицо администрации городского окру-
га Ступино Московской области, к которому поступило на рассмотрение письменное об-
ращение, вправе продлить срок рассмотрения письменного обращения не более чем на 30 
(тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего 
письменное обращение.

3.5. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компе-
тенцию администрации городского округа Ступино Московской области или должностного 
лица администрации городского округа Ступино Московской области, направляется испол-
нителем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации в соответствующий орган или соот-
ветствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных 
в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадре-
сации его обращения, за исключением случаев, определенных пунктом 3.7 настоящего Ре-
гламента. 

3.6. В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к 
компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или 
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должностных лиц копия обращения в течение 7 (семи) дней со дня регистрации письмен-
ного обращения исполнителем направляется в соответствующие государственные органы, 
органы местного самоуправления или должностным лицам.

3.7. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обра-
щение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение по компетенции, о чем в 
течение 7 (семи) дней со дня регистрации письменного обращения сообщается исполните-
лем гражданину, направившему письменное обращение, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению.

3.8. В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предло-
жения, заявления или жалобы, ответ на письменное обращение не дается и оно не подлежит 
направлению на рассмотрение по компетенции, о чем в течение 7 (семи) дней со дня ре-
гистрации письменного обращения исполнителем сообщается гражданину, направившему 
письменное обращение.

3.9. Письменное обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации письменного обращения возвращается гражданину, направившему 
письменное обращение, с разъяснением порядка обжалования судебного решения.

3.10. В случае поступления в администрацию городского округа Ступино Московской 
области или должностному лицу администрации городского округа Ступино Московской 
области письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на 
официальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты го-
родского округа Ступино Московской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение 7 (семи) дней со дня 
регистрации письменного обращения сообщается электронный адрес официального сайта 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на 
вопрос, поставленный в письменном обращении, при этом обращение, содержащее обжало-
вание судебного решения, не возвращается.

3.11. Обращения граждан, содержащие вопросы защиты прав ребенка, предложения по 
предотвращению возможных аварий и иных чрезвычайных ситуаций, рассматриваются без-
отлагательно.

3.12. Письменные обращения, содержащие информацию о фактах возможных наруше-
ний законодательства Российской Федерации в сфере миграции, направляется в течение 
5 (пяти) дней со дня регистрации в территориальный орган федерального органа исполни-
тельной власти в сфере внутренних дел и высшему должностному лицу Московской обла-
сти (руководителю высшего исполнительного органа государственной власти Московской 
области) с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации его обра-
щения, за исключением случаев, определенных пунктом 3.7 настоящего Регламента. 

3.13. В случае, если окончание срока рассмотрения обращения приходится на нерабочий 
день, днем окончания срока считается предшествующий ему рабочий день. 

4. порядок рассмотрения обращений граждан 
Рассмотрение поступивших в администрацию городского округа Ступино Московской об-

ласти письменных обращений граждан осуществляется с соблюдением следующих этапов:
прием письменных обращений граждан;
регистрация, аннотирование поступивших письменных обращений граждан и постановка 

их на контроль исполнения;
направление письменных обращений граждан на рассмотрение;
рассмотрение письменных обращений граждан в отраслевых (функциональных) органах 

администрации городского округа Ступино Московской области (далее также органы адми-
нистрации);

направление ответов на письменные обращения граждан;
снятие письменных обращений граждан с контроля исполнения. 

5. прием письменных обращений граждан
5.1. Письменные обращения граждан в администрацию городского округа Ступино                              

Московской области поступают от граждан лично либо от их представителей, а также с            
сопроводительным письмом из федеральных и государственных органов, органов местного 
самоуправления.

5.2. Письменные обращения от граждан поступают в администрацию городского округа 
Ступино Московской области следующими способами:

в письменной форме непосредственно гражданином или его представителем; 
в письменной форме посредством почтовой, фельдъегерской и факсимильной связи;
по телеграфу;
в форме электронного документа через Интернет портал;
в форме электронного документа с использованием Единого портала.
5.3. Письменные обращения с сопроводительным письмом из федеральных и государ-

ственных органов, органов местного самоуправления поступают в администрацию город-
ского округа Ступино Московской области посредством почтовой, фельдъегерской и фак-
симильной связи, по телеграфу, по электронной почте, посредством межведомственных 
систем электронного документооборота – МСЭД и МЭДО.

5.4. Поступившие в адрес администрации городского округа Ступино Московской обла-
сти и на имя главы городского округа Ступино Московской области письменные обращения 
граждан принимаются специалистами отдела по работе с обращениями граждан и делопро-
изводству управления делами администрации городского округа Ступино Московской об-
ласти, ответственными за работу с обращениями граждан.

5.5. Письменные обращения граждан, поступившие в адрес других должностных лиц ад-
министрации городского округа Ступино Московской области, принимаются назначенны-
ми ими специалистами администрации городского округа Ступино Московской области, 
ответственными за работу с обращениями граждан.

5.6. При поступлении обращения в письменной форме непосредственно от гражданина 
или его представителя, посредством почтовой, фельдъегерской и факсимильной связи, по 
телеграфу специалисты, ответственные за работу с обращениями граждан, проверяют:

правильность адресования письменного обращения гражданина;
указание в письменном обращении гражданина его фамилии, имени, отчества (при на-

личии); 
указание в письменном обращении гражданина почтового адреса, на который ему должен 

быть направлен ответ;
наличие личной подписи гражданина или  его представителя и даты направления пись-

менного обращения.
5.7. При поступлении письменного обращения от гражданина или его представителя в 

форме электронного документа специалист, ответственный за работу с обращениями граж-
дан, проверяет:

правильность адресования письменного обращения гражданина;
указание в письменном обращении гражданина его фамилии, имени, отчества (при на-

личии); 
указание в письменном обращении гражданина адреса электронной почты либо адреса 

(уникального идентификатора) личного кабинета на Едином портале по которым  ему дол-
жен быть направлен ответ.

5.8. По просьбе заявителя на втором экземпляре принятого от заявителя  или  его пред-
ставителя в письменной форме обращения специалистом, ответственным за работу с обра-
щениями граждан, проставляется отметка о получении письменного обращения гражданина 
с указанием даты его получения  и фамилии, имени, отчества принявшего специалиста.

6. регистрация, аннотирование поступивших письменных обращений граждан и поста-
новка их на контроль исполнения

6.1. Обращения граждан, поступившие в письменной форме и в форме электронного до-
кумента  через Интернет портал, регистрируются специалистами, ответственными за работу 
с обращениями граждан, в МСЭД.

6.2. При регистрации обращения гражданина специалистом, ответственным за работу с 
обращениями граждан, в МСЭД заполняется регистрационная карточка.

6.3. В регистрационной карточке в обязательном порядке указывается следующая информация:

дата поступления обращения гражданина;
регистрационный номер обращения гражданина; 
фамилия и инициалы гражданина;
почтовый адрес гражданина или адрес его электронной почты в зависимости от способа 

поступления обращения гражданина;
вид поступления обращения гражданина;
вид обращения гражданина;
тема вопроса обращения гражданина;
аннотация обращения гражданина; 
тип повторности обращения гражданина.
6.4. Зарегистрированные обращения граждан подлежат постановке на контроль в МСЭД.
6.5. Контроль исполнения обращений граждан в МСЭД устанавливается специалистами, 

ответственными за работу с обращениями граждан.
6.6. Учет обращений граждан, поступивших в форме электронной документа с использо-

ванием Единого портала осуществляется в порядке, определенном п.3.2 настоящего Регла-
мента.

6.7. Контроль исполнения обращений граждан, поступивших в форме электронного до-
кумента с использованием Единого портала, осуществляется в ЕЦУР.

  
7. направление письменных обращений граждан на рассмотрение
7.1. Зарегистрированные специалистами, ответственными за работу с обращениями граж-

дан, поступившие в письменной форме и в форме электронного документа  через Интернет 
портал обращения в день их регистрации направляются главе городского округа Ступино    
Московской области или должностному лицу администрации городского округа Ступино 
Московской области, на имя которого поступило обращение гражданина, для рассмотрения. 

7.2. Рассмотренные главой городского округа Ступино Московской области или долж-
ностным лицом администрации городского округа Ступино Московской области, на имя 
которого поступили обращения граждан, обращения граждан после проставления на них 
резолюции возвращаются специалистам, ответственным за работу с обращениями граждан.

7.3. Специалисты, ответственные за работу с обращениями граждан, в течение 1 (одного) 
рабочего дня передают обращения граждан на исполнение исполнителям в соответствии с  
резолюцией главы городского округа Ступино Московской области или должностного лица 
администрации городского округа Ступино Московской области, на имя которого поступи-
ло обращение гражданина.

7.4. Обращения граждан, поступивших в форме электронного документа с использовани-
ем Единого портала, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня направления обращения в 
администрацию городского округа Ступино Московской области принимаются исполните-
лями в работу в ЕЦУР.

8. рассмотрение письменных обращений граждан в органах администрации
8.1. Исполнитель после получения на исполнение письменного обращения гражданина в 

течение 1 (одного) календарного дня определяет:
суть предложений, заявлений и жалоб, содержащихся в поступившем к нему на исполне-

ние письменном обращении;
входит ли рассмотрение указанных в письменном обращении вопросов в компетенцию 

администрации городского округа Ступино Московской области или должностного лица 
администрации городского округа Ступино Московской области;

требуется ли для подготовки ответа на письменное обращение информация, находящаяся 
в государственных органах, органах местного самоуправления или у должностных лиц; 

требуется ли для подготовки ответа на письменное обращение осуществление выезда 
на место.

8.2. В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предло-
жения, заявления и жалобы, не поддается прочтению, если в обращении гражданин обжа-
лует судебное решение, ответ на вопрос письменного обращения размещен на официальном 
сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского округа 
Ступино Московской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
исполнитель направляет гражданину уведомление в порядке и сроки, определенные разде-
лом 3 настоящего Регламента.

8.3. В случае, если письменное обращение гражданина содержит вопросы, решение кото-
рых не входит в компетенцию администрации городского округа Ступино Московской об-
ласти, то оно направляется исполнителем в соответствующий орган или соответствующему 
должностному лицу в порядке и сроки, определенные разделом 3 настоящего Регламента.

8.4. В случае, если рассмотрение содержащегося в письменном обращении вопроса не 
входит в компетенцию исполнителя, то он в течение 3 (трех) дней со дня его получения 
возвращает письменное обращение специалисту, ответственному за работу с обращениями 
граждан.

8.5. В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к 
компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или 
должностных лиц исполнитель направляет копию обращения в порядке и сроки, определен-
ные разделом 3 настоящего Регламента.

8.6. В случае, если для подготовки ответа требуется информация, находящаяся в государ-
ственных органах, органах местного самоуправления или у должностных лиц, исполнитель в 
течение 3 (трех) дней направляет запрос в соответствующий орган или должностного лицу.

8.7. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направив-
шего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
обращение исполнителем не дается.

Если в письменном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом 
или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совер-
шающем или совершившем, письменное обращение направляется исполнителем в государ-
ственный орган в соответствии с его компетенцией. 

8.8. В случае получения письменного обращения гражданина, в котором содержатся не-
цензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу долж-
ностного лица, а также членов его семьи, исполнитель  вправе оставить обращение без ответа 
по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему письмен-
ному обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

8.9. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на кото-
рый ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направ-
ляемыми письменными обращениями, и при этом в письменном обращении не приводятся 
новые доводы или обстоятельства, глава городского округа Ступино Московской области 
или должностное лицо администрации городского округа Ступино Московской области 
либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного 
письменного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при 
условии, что указанное обращение и ранее направляемые письменные обращения направля-
лись в администрацию городского округа Ступино Московской области или одному и тому 
же должностному лицу администрации городского округа Ступино Московской области с 
уведомлением о принятом решении направившего письменное обращение гражданина.

8.10. В случае, если ответ по существу поставленного в письменном обращении вопроса не 
может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охра-
няемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему письменное обращение, 
сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений.

8.11. В случае поступления в администрацию городского округа Ступино Московской 
области или должностному лицу администрации городского округа Ступино Московской 
области письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на офи-
циальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты городского 
округа Ступино Московской области в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», гражданину, направившему обращение, предоставляется ответ в порядке, опреде-
ленном разделом 3 настоящего Регламента.

8.12. Исполнитель при рассмотрении письменного обращения гражданина обязан:
обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обра-



4 стр.№ 27 (841)

16 апреля 2024 г.

 3 cтр. 

МнениЯ реДакЦии и авторов не всеГДа совпаДаЮт. ответственность  
За соДержание Материалов  несет ЗакаЗЧик 

отпечатано: адрес: 142800, 
г. ступино, ул. пушкина, 21 
подписано в печать 
15.04.2024 г., в 17.00. 
по графику – в 17.00

Тираж 100 экз.
Заказ 27
Бесплатно

ответственный 
за выпуск 
е.и. Федорова

Мау «есЦ» 
городского округа ступино 
Московской области
адрес: 142800, г. ступино, 
ул. Горького, 19/29. 

УчредителЬ: Совет депутатов городского округа Ступино,
Администрация городского округа Ступино Московской области е-mail: esc-stupino@mail.ru

телефон 
64-4-12-78

щения; в случае необходимости  - с участием гражданина его направившего;
запросить необходимые для рассмотрения письменного обращения документы и материа-

лы в государственных органах, органах местного самоуправления, у должностных лиц, за 
исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

принять меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и 
законных интересов гражданина;

предоставить письменный ответ по существу поставленных в письменном обращении            
вопросов, за исключением случаев, определенных разделом 3 настоящего Регламента, когда 
ответ по существу не предоставляется;

своевременно уведомить гражданина в случаях, определенных разделом 3 настоящего Ре-
гламента;

обеспечить своевременное подписание, регистрацию и отправку гражданину ответа на его 
письменное обращение.

8.13. Подготовленные исполнителями ответы на письменные обращения граждан подпи-
сываются главой городского округа Ступино Московской области или заместителями главы 
городского округа Ступино Московской области.

8.14. Подписанные ответы на обращения граждан, поступившие в письменной форме и 
в форме электронного документа через Интернет портал, и зарегистрированные в МСЭД, 
подлежат обязательной регистрации специалистом, ответственным за работу с обращения-
ми граждан.

9. направление ответа на письменное обращение гражданина и снятие его с контроля 
исполнения

9.1. Ответ на письменное обращение гражданина  направляется исполнителем граждани-
ну следующими способами:

в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному  в обращении, 
поступившем в форме электронного документа или по адресу (уникальному идентификато-
ру) личного кабинета гражданина на Едином портале при его использовании;

в письменной форме по почтовому адресу, указанному в письменном обращении, посту-
пившем на бумажном носителе.

9.2. На поступившее обращение гражданина, содержащее предложение, заявление или жа-
лобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, 
в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга 
лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть 
размещен с соблюдением требований о неразглашении сведений, содержащихся в письмен-
ном обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия 
на официальном сайте администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты го-
родского округа Ступино Московской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

10. снятие письменных обращений граждан с контроля исполнения и продление срока 
их исполнения

10.1. Контроль исполнения обращений граждан, поступивших в письменной форме и в 
форме электронного документа через Интернет портал, снимается или продлевается спе-
циалистом, ответственным за работу с обращениями граждан, его установившим, после ре-
гистрации ответа на обращение гражданина в МСЭД и предоставления ему исполнителем 
подтверждения его отправки гражданину.

10.2. Контроль исполнения обращений граждан, поступивших в форме электронного до-
кумента с использованием Единого портала, осуществляется в ЕЦУР.

11. порядок проведения личного приема граждан
11.1. Глава городского округа Ступино Московской области, заместители главы городско-

го округа Ступино Московской области, руководители отраслевых  (функциональных) ор-
ганов администрации городского округа Ступино Московской области ведут личный при-
ем граждан в соответствии с графиком личного приема граждан главой городского округа 
Ступино Московской области и должностными лицами администрации городского округа 
Ступино Московской области (далее – график личного приема граждан).

11.2. График личного приема граждан утверждается ежегодно постановлением админи-
страции городского округа Ступино Московской области и содержит следующую инфор-
мацию:

фамилию, имя и отчество лиц, ведущих личный прием;
должности лиц, ведущих личный прием;
информацию о месте проведения личного приема;
информацию о днях и часах проведения личного приема;
информацию о порядке записи на личный прием или об отсутствии предварительной за-

писи на личный прием.
11.3. Организацию личного приема граждан главой городского округа Ступино Москов-

ской области осуществляет управление делами администрации городского округа Ступино 
Московской области. 

11.4. Организацию личного приема граждан заместителями главы городского округа Сту-
пино Московской области, руководителями отраслевых  (функциональных) органов адми-
нистрации городского округа Ступино Московской области осуществляют специалисты, 
ответственные за работу с обращениями граждан, назначенные ведущими личный прием 
должностными лицами.

11.5. Личный прием граждан главой городского округа Ступино Московской области осу-
ществляется по предварительной записи.

11.6. Время проведения предварительной записи на личный прием граждан главой го-
родского округа Ступино Московской области устанавливается графиком личного приема 
граждан.

11.7. В ходе проведения предварительной записи на личный прием граждан главой город-
ского округа Ступино Московской области сотрудники администрации городского округа 
Ступино Московской области оказывают гражданам информационно-консультативную по-
мощь.

11.8. Личный прием граждан осуществляется в порядке очередности по предъявлению до-
кумента, удостоверяющего его личность.

11.9. Правом на внеочередной прием в дни и часы, установленные для личного приема 
граждан, имеют:

ветераны Великой Отечественной войны и ветераны боевых действий;
инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий;
инвалиды I и II групп и (или) их законные представители;
лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы. 
11.10. Сотрудники администрации городского округа Ступино Московской области, обе-

спечивающие проведение личного приема граждан, заполняют карточки личного приема 
граждан и отражают в них следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина;
адрес проживания гражданина; 
содержание устного обращения гражданина;
фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, ведущего личный прием;
результат проведения личного приема гражданина.
11.11. Информация о гражданах, принятых на личном приеме, в течение 3 (трех) дней с 

момента проведения личного приема заносится специалистами, ответственными за работу с 
обращениями граждан, в МСЭД путем заполнения карточки личного приема граждан.

11.12. При заполнении карточки личного приема граждан в МСЭД специалисты, ответ-

ственные за работу с обращениями граждан, отражают следующую информацию:
фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, ведущего личный прием граждан;
фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина;
адрес проживания гражданина; 
тематику обращения гражданина;
краткое содержание обращения гражданина.
11.13. Во время личного приема гражданин вправе изложить свое обращение устно, а так-

же подать письменное обращение.
11.14. В случае если изложенные в устном обращении гражданина факты и обстоятель-

ства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с 
согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в 
карточке личного приема гражданина. 

В остальных случаях исполнителем гражданину предоставляется письменный ответ по 
существу поставленных в обращении вопросов.

11.15.  Обращение гражданина в письменной форме, принятое в ходе личного приема, ре-
гистрируется и рассматривается в порядке, определенном настоящим Регламентом.

11.16. В случае если  в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в ком-
петенцию администрации городского округа Ступино Московской области или лица, веду-
щего личный прием, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует 
обратиться.

11.17. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмо-
трении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении                
вопросов.

11.18. Поручения, данные лицом, ведущим личный прием граждан, ставятся специалиста-
ми, ответственными за работу с обращениями граждан, на контроль и снимаются с контроля 
в порядке, определенном настоящим Регламентом.

11.19. Ведение видео- и аудиозаписи во время личного приема граждан допускается по             
согласованию с должностными лицами, ведущими личный прием граждан, и гражданами.

12.ответственность исполнителей при рассмотрении обращений граждан
12.1. Исполнители несут ответственность за нарушение, установленного законодатель-

ством Российской Федерации, порядка рассмотрения обращений граждан.
12.2. При уходе в отпуск  или увольнении исполнитель обязан передать все имеющиеся у 

него на исполнении обращения граждан другому определенному непосредственным руко-
водителем лицу.

13.обжалование решений, принятых по обращениям граждан
Гражданин вправе обжаловать принятое по результатам рассмотрения обращения реше-

ние в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу или в суд в порядке, преду-
смотренном законодательством Российской Федерации. 

Приложение
к регламенту рассмотрения обращений 

граждан в администрации городского 
округа Ступино Московской области

инФорМаЦиЯ
о месте нахождения, почтовом и электронном адресе, контактных номерах 
телефонов для получения справочной информации, адресе официального 
сайта администрации, совета депутатов и контрольно-счетной палаты

городского округа ступино Московской области и интернет
портала правительства Московской области 

Адрес места нахождения администрации городского округа Ступино Московской обла-
сти: Московская область, городской округ Ступино, город Ступино, улица Андропова, дом 
43а/2.

Почтовый адрес администрации городского округа Ступино Московской области: ули-
ца Андропова, дом 43а/2, город Ступино, городской округ Ступино, Московская область, 
142800.

Номер телефона отдела по работе с обращениями граждан и делопроизводству управле-
ния делами администрации городского округа Ступино Московской области: 8 (496) 642-
29-22.

Номер телефона приемной главы городского округа Ступино Московской области:                          
8 (496) 643-15-56. 

Официальный сайт администрации, Совета депутатов и контрольно-счетной палаты го-
родского округа Ступино Московской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»: stupinoadm.ru. 

Интернет портал Правительства Московской области: http://mosreg.ru

извещение 
о предоставлении земельного участка в собственность 

в порядке, установленном ст. 39.18 Земельного кодекса 
российской Федерации

В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации информируем о 
возможности предоставления в собственность следующего земельного участка: 

- площадь  895 кв. м, кадастровый квартал 50:33:0020171, местоположение: Московская 
область, городской округ Ступино, с. Вельяминово, категория земель – земли населенных 
пунктов, разрешенное использование – для ведения личного подсобного хозяйства (приуса-
дебный земельный участок).

Граждане, заинтересованные в предоставлении вышеуказанного земельного участка для 
ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), вправе по-
дать заявление о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора купли-
продажи земельного участка.

Заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора купли-
продажи земельного участка принимаются в течение 30 дней со дня опубликования                            
настоящего извещения через Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (uslugi.mosreg.ru) посредством подачи заявления на предоставление государствен-
ной услуги «Предоставление земельных участков в аренду или в собственность на торгах»,              
выбрав цель обращения – «Подача заявления на извещение, опубликованное в соответствии 
со ст. 39.18 ЗК РФ, о намерении участвовать в аукционе в отношении земельного участка, 
сведения о котором не внесены в ЕГРН», указав в графе «Реквизиты извещения о предо-
ставлении земельного участка в порядке ст. 39.18 ЗК РФ»  номер извещения о приеме заяв-
лений граждан и КФХ о намерении участвовать в аукционе № 22000107460000000234.

Дата и время начала приема заявлений – 17.04.2024 г. в 09.00
Дата и время окончания приема заявок – 17.05.2024 г. в 09.00
Дата подведения итогов – 17.05.2024 г. 

р.в. липов,
председатель комитета  

по управлению имуществом 


