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Утвержден 
Приказом финансового управления 
администрации городского округа Ступино
Московской области
от «09» января 2020г. № 8-осд
Порядок
санкционирования оплаты денежных обязательств бюджетных и автономных учреждений городского округа Ступино Московской области
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с частями 15, 16 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», частями 3.7, 3.9, 3.10  статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и устанавливает порядок санкционирования финансовым управлением администрации городского округа Ступино Московской области (далее – финансовое управление) оплаты денежных обязательств бюджетных  и автономных учреждений  городского округа Ступино Московской области (далее – учреждения), источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные из бюджета городского округа Ступино Московской области и бюджета Московской области в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также средства, полученные из бюджета  городского округа Ступино Московской области и бюджета Московской области в  соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьёй 78.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации (далее – целевые средства). 

2. Операции со средствами, указанными в пункте 1 настоящего Порядка, учитываются на лицевых счетах, открываемых учреждениям в порядке, установленном финансовым управлением.
3. Информационный обмен между учреждениями и финансовым управлением осуществляется в программном комплексе «Web-исполнение» (далее соответственно – ПК «Web-исполнение», электронный документооборот).
Учреждения и финансовое управление, участвующие в электронном документообороте, используют для подписания своих электронных документов усиленные квалифицированные электронные подписи уполномоченных лиц (далее - электронная подпись).

Одной электронной подписью могут быть подписаны несколько связанных между собой электронных документов, при этом в соответствии с частью 4 статьи 6 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) каждый из указанных электронных документов считается подписанным электронной подписью.

Подписанные электронной подписью электронные документы проходят процедуру признания электронной подписи. Электронная подпись признается действительной при соблюдении условий, предусмотренных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ. 

При постановке на учет бюджетных обязательств в ПК «Web – исполнение» экспортируются в электронном виде документы – основания или копии бумажных документов, созданных посредством их сканирования, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица (контракт, договор, соглашение, нормативно – правовой акт, исполнительный документ, решение налогового органа и др.).

При осуществлении санкционирования оплаты денежных обязательств в ПК «Web – исполнение» экспортируются документы – основания или копии бумажных документов, созданных посредством их сканирования, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица (счет, товарная накладная, счет – фактура, акт сдачи – приемки услуг, акт о приемке выполненных работ, справка о стоимости выполненных работ и затрат и др.).

Для санкционирования оплаты денежных обязательств при осуществлении расходов учреждение предоставляет в отдел исполнения бюджета платежные документы в электронном виде, путем экспорта в ПК «Web-исполнение». Приложения №10 и №11 к Порядку предоставляются в подлинниках, остальные приложения к настоящему Порядку предоставляются в форме электронных документов или копий бумажных документов, созданных посредством их сканирования, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица получателя бюджетных средств.

Платежные документы предоставляются в отдел исполнения бюджета в 1 (одном) экземпляре с подписями уполномоченных лиц и оттиском печати, в случае отсутствия электронного документооборота.
На основании проверенных и допущенных к санкционированию документов для оплаты денежных обязательств отдел исполнения бюджета формирует платежные поручения в реестры для последующей отправки по каналам электронной связи.

Сформированные реестры после проверки в установленном порядке перед отправкой в банк подлежат санкционированию оплаты денежных обязательств в форме совершения разрешительной надписи (акцепта) лицом, имеющим право первой подписи платежных документов финансового управления и уполномоченным работником отдела исполнения бюджета.

При отсутствии у учреждения технической возможности осуществления электронного документооборота обмен информацией между учреждением и финансовым управлением проводится с применением документооборота на бумажных носителях. 

Документ (подлинник), содержащий более одного листа, должен быть прошнурован, пронумерован и заверен руководителем учреждения с указанием количества листов и оттиском печати.

Копии документов должны быть заверены руководителем учреждения. Допускается заверение представляемых документов лицом, уполномоченным руководителем учреждения. 

4. Учреждение принимает бюджетные обязательства в пределах плана финансово – хозяйственной деятельности на текущий финансовый год и плановый период по кодам классификации расходов бюджета городского округа Ступино Московской области с учетом принятых и неисполненных обязательств.

Учреждение принимает бюджетные обязательства путем заключения контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением.

 Заключение контрактов (договоров) учреждением осуществляется с учетом следующих требований:

 дата заключения контрактов (договоров) на текущий финансовый год - не позднее 20 декабря текущего финансового года;

 поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг и подписание документов, подтверждающих возникновение у учреждения денежных обязательств по оплате за поставленные товары (накладная, акт приема-передачи), выполненные работы, оказанные услуги (акт выполненных работ (услуг)), а также иных необходимых для осуществления текущего контроля, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области, администрацией городского округа Ступино, документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств у учреждения, - не позднее 25 декабря текущего финансового года;

 периоды оплаты устанавливаются в соответствии с планом финансово – хозяйственной деятельности;

 аванс в контракте (договоре) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в случаях, если размер авансирования не установлен Главой городского округа Ступино, может предусматриваться в размере:

- определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области, городского округа Ступино; 

- согласованном межведомственной комиссией по проверке обоснованности закупок, регламент работы которой утверждается Правительством Московской области, при принятии решения о разрешении осуществления закупки;
- до ста процентов по контракту (договору):

 на оказание услуг связи, за исключением услуг междугородной и международной связи;

 на приобретение авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом;

 на аренду (субаренду);

 на имущественное и личное страхование, страхование ответственности;

 на обучение, подготовку и переподготовку специалистов;

 на оказание услуг, оказываемых организациями федеральной почтовой связи;

 на оказание услуг распространения периодических печатных изданий по подписке;

 на приобретение неисключительных прав на программы для ЭВМ и базы данных, в том числе их лицензионное обслуживание;

на оказание услуг по организации и проведению новогодних праздников для детей с вручением подарков;

на проведение государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий;

на проведение проверки достоверности сметной стоимости строительства, реконструкции, капремонта объектов капитального строительства.
  Авансирование не предусматривается по контрактам (договорам) на оказание услуг междугородной и международной связи, на оказание коммунальных услуг, если иной способ расчетов за коммунальные услуги не предусмотрен нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими правила предоставления соответствующих коммунальных услуг, на выполнение научно-исследовательских работ.
 До тридцати процентов от суммы контракта (договора), стоимости этапов работ по остальным контрактам (договорам). Если контракт (договор) заключен на срок более одного года, то указанный размер авансирования устанавливается от стоимости услуг, работ (этапов работ), предусмотренных для выполнения в текущем финансовом году.
В случае, если предметами контракта являются выполнение работ, оказание услуг, длительность производственного цикла выполнения, оказания которых составляет более одного года, такие контракты могут заключаться в срок и в пределах средств (с расшифровкой по годам), предусмотренных адресной инвестиционной программой городского округа Ступино на соответствующий период, на срок и в пределах средств, предусмотренных на реализацию проектов (мероприятий) федеральных государственных программ, государственных программ Московской области  и муниципальных программ городского округа Ступино, утвержденных в установленном порядке.

 При этом принятие бюджетных обязательств учреждением на текущий   финансовый год осуществляется в соответствии со стоимостью работ, услуг, предусмотренных контрактом к выполнению в текущем финансовом году. 

Учреждение в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения контрагентом обязательств по контракту (договору) до 20 декабря текущего финансового года обязано:

потребовать возврата контрагентом аванса (части аванса) в случае, если не подтверждено (частично не подтверждено) выполнение предусмотренных муниципальным контрактом (договором) обязательств в объеме произведенного авансового платежа;

выполнить обязательный досудебный порядок урегулирования спора, если такой порядок предусмотрен федеральным законом или контрактом (договором);

принять меры по расторжению контракта (договора) и взысканию неустойки в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее -  Федеральный закон № 44-ФЗ ) и гражданским законодательством.
5. Учреждение ведет учет бюджетных обязательств в соответствии с  Планом счетов бюджетного учета и Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации.

 Учреждение осуществляет учет бюджетных обязательств по срокам поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и срокам их оплаты.

Отдел исполнения бюджета регистрирует бюджетные обязательства по контрактам (договорам), заключенным учреждениями в соответствии с законодательством, бюджетные обязательства, связанные с оплатой труда работников учреждения, и бюджетные обязательства, возникшие на основании исполнительных документов, решений налогового органа, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных и автономных учреждений городского округа Ступино Московской области.

Бюджетные обязательства принимаются на учет в пределах свободного остатка плана финансово – хозяйственной деятельности учреждения по соответствующим кодам классификации расходов. 

Бюджетные обязательства, принятые на текущий финансовый год, на первый и второй год планового периода, учитываются отдельно.

 Постановка на учет бюджетного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется на основании документов, подтверждающих возникновение бюджетных обязательств (далее - документы - основания), к которым в целях настоящего Порядка относятся:

а) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенный в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ), сведения о котором подлежат включению в определенный Федеральным законом № 44-ФЗ реестр контрактов, заключенных заказчиками (далее соответственно – реестр контрактов);

б) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенный в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, сведения о котором не подлежат включению в реестр контрактов;

в) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенный в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - Федеральный закон № 223-ФЗ);

г) приказ об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда (иной документ, подтверждающий возникновение бюджетного обязательства, содержащий расчет годового объема оплаты труда);

д) исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ);

е) решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

ж) иной документ, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство, связанное с обеспечением выполнения функций муниципальных учреждений.

 Учет бюджетных обязательств осуществляется на основании сведений о бюджетном обязательстве, содержащих информацию, указанную в Сведениях о бюджетном обязательстве согласно приложению 12 к настоящему Порядку (далее - Сведения о бюджетном обязательстве), документа-основания, указанного в настоящем пункте настоящего Порядка.

Сведения о бюджетном обязательстве формируются в программном комплексе «Web-исполнение» (далее – ПК «Web-исполнение») в форме электронного документа в структурированном виде путем заполнения экранных форм ПК «Web-исполнение»:

учреждением в подсистеме исполнения бюджета муниципального образования Московской области ПК «Web-исполнение». Лица, имеющие право действовать от имени учреждения в соответствии с настоящим Порядком, несут персональную ответственность за достоверность и полноту Сведений о бюджетном обязательстве, а также соблюдение установленных сроков их представления;

отделом исполнения бюджета в случае отсутствия у учреждения технической возможности на основании информации, представленной учреждением на бумажном носителе по форме согласно приложению 12 к настоящему Порядку.

По бюджетным обязательствам, возникающим из контрактов, договоров, Сведения о бюджетном обязательстве формируются на основании информации, полученной в ПК «Web-исполнение» из Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее - ЕАСУЗ МО).

Для регистрации бюджетных обязательств, заключенных в рамках Федерального закона № 44-ФЗ и Федерального закона № 223-ФЗ, учреждение направляет в отдел исполнения бюджета одним пакетом электронных документов Сведения о бюджетном обязательстве, документ-основание или копии бумажных документов, созданных посредством их сканирования, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица, в ПК «Web-исполнение» после размещения информации, в отношении заключенных контрактов (договоров) в ЕАСУЗ МО в порядке, установленном финансовым управлением администрации городского округа Ступино Московской области (далее – финансовый орган) с приложением в электронном виде документов, подтверждающих размещение данных контрактов (договоров) в ЕАСУЗ МО (приложение 6).

При формировании пакета электронных документов по бюджетным обязательствам, указанным в подпункте "а" настоящего пункта настоящего Порядка, возникающим из контрактов, документ-основание может быть включен в пакет электронных документов исключительно из перечня контрактов, полученных в ПК «Web-исполнение» из реестра контрактов.

Для регистрации бюджетных обязательств, заключенных не в рамках Федерального закона № 44-ФЗ и Федерального закона № 223-ФЗ, учреждение направляет в отдел исполнения бюджета одним пакетом электронных документов Сведения о бюджетном обязательстве в ПК «Web-исполнение».
Внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется на основании документов, подтверждающих внесение изменений в бюджетное обязательство, и в соответствии со Сведениями о бюджетном обязательстве.

Сведения о бюджетном обязательстве направляются в отдел исполнения бюджета в следующие сроки, но не позднее 20 декабря текущего финансового года:

не позднее шести рабочих дней со дня заключения контракта, договора - по бюджетным обязательствам, возникшим из контракта, договора;

в течение одного рабочего дня с момента размещения информации о заключении контракта (договора) с участием межбюджетных трансфертов в единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС «Закупки») посредством ЕАСУЗ МО - по бюджетным обязательствам, возникшим из контракта (договора) с участием межбюджетных трансфертов;

не позднее пяти рабочих дней со дня получения учреждением от финансового органа в соответствии  с Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" уведомления о поступлении исполнительного документа (решения налогового органа) - по бюджетным обязательствам, возникшим в соответствии с исполнительным документом (решением налогового органа);

не позднее первых трех рабочих дней текущего финансового года - по бюджетным обязательствам, возникшим в связи с оплатой труда работников учреждения.

Отдел исполнения бюджета осуществляет проверку экспортированных в ПК «Web-исполнение» в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка документов и постановку на учет бюджетных обязательств в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента экспорта в ПК «Web-исполнение» учреждением пакета документов.

 Проверка представленных в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка документов проводится на комплектность, наличие реквизитов и показателей, содержащихся в Сведениях о бюджетном обязательстве.

Сведения о бюджетном обязательстве подлежат проверке на наличие следующей информации:

а) наименования учреждения;

б) номера соответствующего лицевого счета учреждения и номера казначейского счета, к которому открыт указанный лицевой счет;

в) реквизитов документа-основания;

г) суммы бюджетных обязательств в валюте Российской Федерации;

д) кодов классификации расходов согласно плану финансово – хозяйственной деятельности учреждения городского округа Ступино Московской области, по которому принято бюджетное обязательство;

е) предмета принятого бюджетного обязательства по каждому коду классификации расходов согласно плану финансово - хозяйственной деятельности учреждения;

ж) суммы бюджетного обязательства по каждому коду классификации расходов согласно плану финансово - хозяйственной деятельности учреждения в валюте Российской Федерации;

з) идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), наименования (наименований) физического или юридического лица, перед которым у учреждения в соответствии с условиями документа-основания возникло бюджетное обязательство (далее - контрагент);

и) реквизитов банковского счета контрагента;

к) графика оплаты бюджетных обязательств в валюте бюджетного обязательства, в разрезе кодов классификации расходов согласно плану финансово - хозяйственной деятельности учреждения (с разбивкой по годам для долгосрочных бюджетных обязательств, и с разбивкой по месяцам для обязательств, принятых в рамках текущего финансового года);

л) информации о возможности осуществления учреждением авансового платежа по контракту, договору (процент или общая сумма);

м) номера реестровой записи контракта в реестре контрактов, номера реестровой записи контракта, договора в ЕАСУЗ МО, идентификационного кода закупки (проверяется по бюджетным обязательствам, возникшим в соответствии с контрактом, договором);

н) дополнительной информации об исполнительном документе (решении налогового органа) (проверяется по бюджетным обязательствам, возникшим в соответствии с исполнительным документом (решением налогового органа));

о) основания для не включения контракта, договора в реестр контрактов (проверяется по бюджетным обязательствам, возникшим в соответствии с контрактом, договором).
В случае необходимости при принятии учреждением бюджетных обязательств по контракту (договору) по нескольким кодам классификации расходов согласно плану финансово-хозяйственной деятельности учреждения, для постановки на учет учреждение представляет расшифровку к контракту (договору) по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.

Для постановки на учет бюджетных обязательств, возникающих на основании исполнительных документов (решений налогового органа), предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных учреждений городского округа Ступино Московской области, учреждение  формирует в электронном виде в ПК «Web-исполнение» информацию об источнике образования задолженности и кодах классификации расходов согласно плана финансово - хозяйственной деятельности учреждения, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа (решения налогового органа) применительно к классификации расходов плана финансово - хозяйственной деятельности учреждения текущего финансового года, подписанную электронной подписью.

В случае непринятия на учет бюджетного обязательства по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и Московской области, нормативными правовыми актами городского округа Ступино Московской области, а также в случае экспорта в ПК «Web-исполнение» документов, не соответствующих требованиям настоящего Порядка, отдел исполнения бюджета оформляет мотивированный отказ от постановки на учет бюджетного обязательства путем отклонения бюджетного обязательства и прикрепленного к нему пакета документов в ПК «Web-исполнение» с указанием причины отклонения. 
Отдел исполнения бюджета ведет учет принятых и оплаченных бюджетных обязательств в установленном порядке.

6. Финансовое управление осуществляет процедуру санкционирования оплаты денежных обязательств учреждений не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления учреждениями документов, указанных в пункте 8 настоящего Порядка.

В целях настоящего Порядка днем представления документов учреждениями считается рабочий день до 13-00 включительно. При поступлении в финансовое управление документов позднее 13-00 днем поступления документов будет являться следующий рабочий день.

Санкционирование оплаты денежных обязательств, осуществляемых за счет поступлений из бюджета Московской области, производится на следующий рабочий день после их зачисления на лицевой счет учреждения городского округа Ступино Московской области. Расходы по софинансированию мероприятий государственных программ Московской области относятся к приоритетным расходам муниципального образования - городской округ Ступино Московской области."

7. Постановка на учет денежного обязательства осуществляется на основании документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, указанных в пунктах 8, 9 настоящего Порядка, и в соответствии со сведениями о денежном обязательстве не участника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку (далее - Сведения о денежном обязательстве).

Документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства, представляются учреждением в финансовое управление посредством экспорта в ПК «Web-исполнение» электронных документов или копий бумажных документов, созданных посредством их сканирования, подтвержденных электронной подписью уполномоченного лица.

Сведения о денежном обязательстве формируются учреждением в  ПК «Web-исполнение» на основании показателей и реквизитов, содержащихся в документе, подтверждающем возникновение денежного обязательства, в форме электронного документа в структурированном виде путем заполнения экранных форм или отделом исполнения бюджета в случае отсутствия у учреждения технической возможности на основании информации, представленной учреждением  на бумажном носителе по форме согласно приложению 2  к настоящему Порядку.
По денежным обязательствам, возникающим из контрактов, договоров, Сведения о денежном обязательстве формируются учреждением в ПК «Web-исполнение» на основании показателей и реквизитов, содержащихся в документе, подтверждающем возникновение денежного обязательства, полученном из ЕАСУЗ.

8. Для постановки на учет денежных обязательств учреждением представляются следующие документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства:

1) для постановки на учет денежных обязательств, связанных с выплатами работникам в целях обеспечения выполнения учреждениями их функций, представляются:

по выплатам, осуществляемым в пределах фонда оплаты труда:

справка о межрасчетных выплатах и заработной плате по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку,

реестр выплат по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку (представляется при выплате премий и иных выплат стимулирующего характера);

по выплатам командируемым работникам:

приказ руководителя учреждения о командировании работников,

справка-расчет по служебным командировкам по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку,

при направлении работников муниципальных учреждений в служебную командировку на территорию иностранного государства дополнительно представляется распоряжение администрации городского округа Ступино;
по выплатам, за исключением выплат, осуществляемым в пределах фонда оплаты труда:

реестр выплат по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку; 
по выплатам, связанным с оплатой услуг лицам, привлекаемым для выполнения работ по договорам гражданско-правового характера:

реестр договоров на выполнение работ, оказание услуг по договорам гражданско-правового характера по форме согласно приложению № 8 к настоящему Порядку,

 справку по оплате выполненных работ, оказанных услуг по договорам гражданско-правового характера в соответствии с реестром договоров по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку;

для получения депонированных сумм:

реестр депонированных сумм по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку;
заявку на получение денежных средств, перечисляемых на карту, по форме согласно приложению № 10 к настоящему Порядку.

2) для постановки на учет денежных обязательств, связанных с закупкой товаров, работ и услуг:

контракт (договор) (представляется однократно);

документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства:

при поставке товаров: накладная или товарная накладная в унифицированном формате, утвержденном приказом Федеральной налоговой службы от 30.11.2015г. № ММВ-7-10/551@ «Об утверждении формата представления документа о передаче товаров при торговых операциях в электронной форме», и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура или счет-фактура в унифицированном формате, утвержденном приказом Федеральной налоговой службы от 19.12.2018г. № ММВ-7-15/1820@ «Об утверждении формата счета-фактуры и формата представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг), включающего в себя счет-фактуру, в электронной форме»;

при выполнении работ, оказании услуг:

счет (в случае, если контрактом (договором) предусмотрено его представление) и (или) акт выполненных работ (оказанных услуг) или акт выполненных работ (оказанных услуг) в унифицированном формате, утвержденном приказом Федеральной налоговой службы от 30.11.2015г. № ММВ-7-10/552@ «Об утверждении формата представления документа о передаче результатов работ (документа об оказании услуг) в электронной форме», и (или) счет-фактура или счет-фактура в унифицированном формате, утвержденном приказом Федеральной налоговой службы от 19.12.2018г. № ММВ-7-15/820@ «Об утверждении формата счета-фактуры и формата представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг), включающего в себя счет-фактуру, в электронной форме», и (или) иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, предусмотренный нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области;

3) для постановки на учет денежных обязательств, связанных с уплатой взносов за членство в некоммерческой организации, представляются:

документы, подтверждающие членство учреждения в организации;

счет или иной документ, содержащий информацию о сумме членского взноса и реквизитах для его оплаты.

4) для постановки на учет денежных обязательств, связанных с осуществлением текущего и капитального ремонта и (или) реставрацией объектов капитального строительства дополнительно к документам, указанным в подпункте 2) настоящего пункта, представляются: 
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, выданное организацией государственной экспертизы либо организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Московской области, в случае, если проведение такой экспертизы требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- акт о приемке выполненных работ по форме № КС-2 с отметкой сотрудников МБУ «АПБ» городского округа Ступино Московской области;
- справка о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3;

- акты освидетельствования скрытых работ;

- материалы фотофиксации;

- акт о возможности оплаты денежного обязательства по контракту (договору) от контрольно – ревизионного отдела администрации городского округа Ступино Московской области (контракты (договора) свыше 3 млн. рублей), либо от МКУ «ЦБУ» городского округа Ступино Московской области (контракты (договора) до 3 млн. рублей);
5) для постановки на учет денежных обязательств, связанных с осуществлением капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной собственности и (или) на приобретение объектов недвижимого имущества в государственную собственность, дополнительно к документам, указанным в подпункте 2) настоящего Порядка, представляются:

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, выданное организацией государственной экспертизы либо организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Московской области (представляется при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной собственности в случае, если проведение такой экспертизы требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации);

разрешение на строительство (представляется при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной собственности в случае, если для строительства, реконструкции получение разрешения на строительство (реконструкцию) требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации);

распорядительный документ учреждения об утверждении проектно-сметной документации (представляется при осуществлении капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной собственности);

- акт о приемке выполненных работ по форме № КС-2 с отметкой сотрудников МБУ «АПБ» городского округа Ступино Московской области;

- справка о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3;

- акты освидетельствования скрытых работ;

- материалы фотофиксации;

- акт о возможности оплаты денежного обязательства по контракту (договору) от контрольно – ревизионного отдела администрации городского округа Ступино Московской области (контракты (договора) свыше 3 млн. рублей), либо от МКУ «ЦБУ» городского округа Ступино Московской области (контракты (договора) до 3 млн. рублей).
Ответственность за соответствие выполненных работ работам, предусмотренным в смете, несёт учреждение.

6) для постановки на учет денежных обязательств, возникших в соответствии с исполнительным документом, решением налогового органа, представляются копии указанных документов;

7) для постановки на учет денежных обязательств, связанных с оплатой по договорам аренды:

договор аренды;

счет (в случае, если договором аренды предусмотрено его представление);
8) для постановки на учет денежных обязательств, связанных с оплатой расходов на приобретение (изготовление) сувенирно-подарочной и наградной продукции в рамках проводимых мероприятий дополнительно к документам, указанным в подпункте 2 настоящего Порядка, представляются следующие документы:

отраслевой норматив расходования бюджетных средств на приобретение (изготовление) сувенирно-подарочной и наградной продукции при проведении мероприятий (в расчете на одного участника мероприятий), утвержденный администрацией городского округа Ступино;

 план мероприятий на год, утвержденный главным распорядителем бюджетных средств, с указанием даты мероприятия, наименования мероприятия, муниципального учреждения, проводящего мероприятие, общего объема денежных средств, необходимых для проведения мероприятия;

 приказ руководителя учреждения о приобретении (изготовлении) сувенирно-подарочной и наградной продукции для проведения мероприятия с указанием планируемого количества участников мероприятия;

смета на проведение мероприятия, утвержденная руководителем учреждения или распорядителя бюджетных средств. Если смета утверждена администрацией городского округа Ступино, предоставление документов в соответствии с абзацами 2, 3, 4 настоящего подпункта не требуется.

9) для постановки на учет денежных обязательств, связанных с погашением в случаях, установленных нормативными правовыми актами городского округа Ступино Московской области, кредиторской задолженности за приобретенные товары, выполненные работы, оказанные услуги за период, предшествующий текущему финансовому году, помимо документов, указанных в пункте 8 настоящего Порядка, представляются:

расшифровка кредиторской задолженности по состоянию на 1 января текущего финансового года по расчетам с поставщиками и подрядчиками (приложение 11), показатели которой должны соответствовать данным годового балансового отчета;

акт сверки расчетов с организацией, осуществившей поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, по состоянию на 1 января текущего финансового года.

Погашение кредиторской задолженности, образовавшейся у учреждения в отчетном финансовом году, осуществляется только по бюджетным обязательствам, принятым в пределах плана финансово-хозяйственной деятельности на отчетный финансовый год и не исполненным по состоянию на 1 января текущего финансового года.

9. Для санкционирования оплаты денежных обязательств в соответствии с подпунктами 4, 5 пункта 8 настоящего Порядка, учреждение осуществляет экспорт в ПК «Web-исполнение» скриншота уточненной электронной карточки контракта (далее – ЭКК) в виде отсканированной копии ЭКК, сформированной на портале исполнения контрактов единой автоматизированной системы управления закупками.

Скриншот подписывается ответственным лицом учреждения, уполномоченным на осуществление закупок.

10. Финансовое управление оставляет за собой право требовать для постановки на учет денежных обязательств иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предусмотренные требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области и нормативных правовых актов городского округа Ступино Московской области, и необходимые для санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджетных и автономных учреждений городского округа Ступино Московской области. Требование о предоставлении дополнительных документов составляется в письменном виде, подписывается руководителем финансового управления и вручается под роспись представителю учреждения.  Также финансовое управление вправе потребовать предоставление информации в устной форме. Срок санкционирования оплаты денежных обязательств, установленный п. 6 настоящего Порядка, увеличивается на время предоставления дополнительных документов. Если дополнительные документы не будут предоставлены в отдел исполнения бюджета в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента направления требования, отдел исполнения бюджета оформляет отказ от санкционирования денежных обязательств.
11. Сведения о денежном обязательстве направляются учреждением или уполномоченным органом (централизованная бухгалтерия) в отдел исполнения бюджета в следующие сроки:

в течение одного рабочего дня с момента размещения в реестре контрактов информации о контракте (при осуществлении авансовых платежей), информации об исполнении контракта (отдельного этапа исполнения контракта);

в иных случаях в течение одного рабочего дня со дня возникновения (подписания) денежного обязательства по контракту  (договору).

Для соблюдения сроков исполнения денежного обязательства учреждениям  необходимо направлять  информацию о документе исполнения для размещения в ЕИС «Закупки» в день подписания документа исполнения в случаях, установленных постановлением Правительства РФ от 27.01.2022 № 60 «О мерах по информационному обеспечению контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, по организации в ней документооборота, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации» (далее – Порядок размещения информации в ЕИС «Закупки»).

12. Сведения о денежном обязательстве подлежат проверке:

1) на наличие следующей информации:

наименования учреждения;

номера соответствующего лицевого счета учреждения и номера казначейского счета, к которому открыт указанный лицевой счет;

типа документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства;

реквизитов документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства;

предмета по документу, подтверждающему возникновение денежного обязательства;

суммы денежного обязательства в валюте Российской Федерации;

реквизитов контрагента;

кодов классификации расходов плана финансово - хозяйственной деятельности учреждения, по которым принято денежное обязательство;

кода субсидии;

кода типа средств;

2) на соответствие:

суммы, предмета, реквизитов контрагента по документу, подтверждающему возникновение денежного обязательства, контракту (договору);

кода вида расходов предмету обязательства по документу, подтверждающему возникновение денежного обязательства;

3) на не превышение суммы денежного обязательства над суммой неиспользованного объема финансового обеспечения по соответствующему типу средств, указанного в плане финансово-хозяйственной деятельности учреждения по соответствующему коду классификации расходов бюджета.

13. В случае положительного результата проверки наличия документов, указанных в пунктах 8, 9 настоящего Порядка, и проверки Сведений о денежном обязательстве в соответствии с пунктом 12 настоящего Порядка, в срок, указанный в пункте 6 настоящего Порядка, работником отдела исполнения бюджета, за которым должностным регламентом (должностной инструкцией) закреплены полномочия по постановке на учет денежных обязательств (далее - уполномоченный работник отдела исполнения бюджета), Сведения о денежном обязательстве утверждаются в ПК «Web-исполнение».

14. В случае отрицательного результата проверки финансовым управлением наличия документов, указанных в пунктах 8, 9 настоящего Порядка, и проверки Сведений о денежном обязательстве в соответствии с пунктом 12 настоящего Порядка, финансовое управление в срок, указанный в пункте 6 настоящего Порядка, отказывает в постановке на учет денежного обязательства посредством отклонения в ПК «Web-исполнение» уполномоченным работником отдела исполнения бюджета Сведений о денежном обязательстве с указанием причин отказа.

15. Внесение изменений в текущем финансовом году в поставленное на учет денежное обязательство осуществляется в порядке, установленном пунктами 7 - 13 настоящего Порядка.

16. На основании Сведений о денежном обязательстве, прошедших процедуру проверки и утвержденных в ПК «Web-исполнение», учреждение формирует следующие платежные документы:

1) платежные документы для осуществления безналичных расчетов:

платежное поручение по форме, установленной Положением Центрального банка Российской Федерации от 19.06.2012г. № 383-П «Положение о правилах осуществления перевода денежных средств»;

2) платежные документы для получения денежных средств:

заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту, по форме согласно приложению № 10 к настоящему Порядку.

Платежный документ подписывается электронной подписью уполномоченного лица учреждения и направляется в финансовое управление посредством экспорта из АС «Смета».
17. Финансовое управление не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления учреждением платежных документов в финансовое управление, осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств путем проверки платежных документов по следующим направлениям:

1) на соответствие форме, указанной в абзаце втором подпункта 1 пункта 16 настоящего Порядка;

2) на наличие в них следующих реквизитов и показателей:

номера соответствующего лицевого счета, открытого учреждению;

суммы выплаты;

наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) учреждения по платежному документу;

данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

текстового назначения платежа, в том числе:

кода вида расходов;

кода субсидии;

кода типа средств;

реквизитов (тип, номер, дата) и предмета контракта (договора) (при его наличии);

реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства;

суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

3) на соответствие показателей платежных документов следующим требованиям:

код вида расходов, указанный в платежном документе, должен соответствовать коду вида расходов, действующему в текущем финансовом году на момент представления документа;

код вида расходов, указанный в платежном документе, должен соответствовать текстовому назначению платежа;

код вида расходов и текстовое назначение платежа, указанные в платежном документе, должны соответствовать содержанию операции, исходя из документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства, реквизиты которого указаны в платежном документе;

не превышение суммы, указанной в платежном документе, над остатком средств на лицевом счете учреждения по указанному в платежном документе типу средств и СубКОСГУ;

не превышение суммы, указанной в платежном документе, над суммой остатка планируемых расходов по соответствующему коду субсидии, указанному в плане финансово – хозяйственной деятельности;
соответствие наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов учреждения, указанных в платежном документе, наименованию, ИНН, КПП, банковским реквизитам учреждения, указанным в документе, подтверждающем возникновение денежного обязательства (при наличии).

18. Санкционирование оплаты денежных обязательств учреждения, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства, осуществляется с учетом следующих особенностей:

в случае если расходы автономного учреждения городского округа Ступино Московской области (далее - автономное учреждение), источником финансового обеспечения которых являются целевые средства, осуществлены с лицевого счета автономного учреждения, открытого ему в финансовом управлении для учета операций со средствами, получаемыми автономным учреждением от приносящей доход деятельности, и со средствами, поступающими автономному учреждению из бюджета городского округа Ступино Московской области и бюджета Московской области в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, до поступления данных средств на целевой лицевой счет автономного учреждения, автономное учреждение городского округа Ступино Московской области, вправе осуществить возмещение указанных расходов за счет целевых средств.

В целях осуществления возмещения расходов автономное учреждение представляет в финансовое управление заявление, подписанное руководителем автономного учреждения (иным уполномоченным им лицом) и согласованное учредителем, с приложением копий соответствующих платежных документов, подтверждающих произведенные автономным учреждением расходы, и документов, указанных в пункте 8 настоящего Порядка.

Заявление, представленное автономным учреждением, должно содержать информацию о суммах, произведенных в текущем финансовом году расходов, подлежащих возмещению, источником финансового обеспечения которых должны являться целевые средства, кодах видов расходов классификации расходов бюджета и кодах субсидий по каждой целевой субсидии.

Операция по возмещению расходов автономного учреждения, подлежащих возмещению на основании заявления за счет целевых средств, осуществляется на основании представленного автономным учреждением в финансовое управление платежного документа на списание средств с целевого лицевого счета автономного учреждения, заполненного с учетом следующих особенностей:

в реквизите «Назначение платежа» указывается «выплаты учреждению согласно заявлению (далее указываются реквизиты заявления - дата, номер) по коду субсидии (далее указывается цифровое обозначение кода субсидии)».

Санкционирование операции по возмещению кассовых расходов за счет целевых средств осуществляется финансовым управлением при условии соответствия суммы, кода вида расходов и кода субсидии, указанных в платежном документе, сумме, коду вида расходов и коду субсидии, указанным в представленном автономным учреждением заявлении.

19. Платежные документы, прошедшие процедуру санкционирования оплаты денежных обязательств, принимаются к исполнению.

20. Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основании платежных документов, подтверждающих списание денежных средств со счета, открытого финансовому управлению в УФК для учета операций со средствами юридических лиц, не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями бюджетных средств, в пользу физических или юридических лиц.

Копия платежного поручения с отметкой об исполнении формируется для журнала операций по безналичным расчетам и распечатывается учреждением из программного комплекса «Web-исполнение».

21. Ответственность за нарушение требований законодательства при принятии и исполнении денежных обязательств несет учреждение, за нарушение требований законодательства о закупках для государственных и муниципальных нужд – заказчик.
